
               一
いっ

般
ぱん

ビジネス日本
に ほ ん

語
ご

コース レッスン５ 

 Ⓒアルクオンライン日本語スクール 

プリント１  

ミニスピーチ 

■選
せん

択
たく

テーマ 

・情
じょう

報
ほう

を得
え

るには（A：新
しん

聞
ぶん

を読
よ

む  Ｂ：ニュース番
ばん

組
ぐみ

を見
み

る）方
ほう

がいい。 

・日
に

本
ほん

語
ご

は、（Ａ：話
はな

して覚
おぼ

える  Ｂ：読
よ

んで覚
おぼ

える）方
ほう

がいい。 

・（Ａ：少
すこ

し不
ふ

安
あん

でもチャレンジする  Ｂ：石
いし

橋
ばし

をたたいて渡
わた

る）方
ほう

がいい。 

・（Ａ：仕
し

事
ごと

のメールは常
つね

にチェックする Ｂ：仕
し

事
ごと

のメールはまとめてチェックする）方
ほう

がいい。 

 

■スピーチの流
なが

れ 

①（意
い

見
けん

）       私
わたし

は〇〇より××の方
ほう

がいいと思
おも

います（好
す

きです）。 

②（理
り

由
ゆう

）       なぜなら～からです。 

③（反
はん

対
たい

意
い

見
けん

に対
たい

して） たしかに～という意
い

見
けん

もあります。 

            また、… 

④（自
じ

分
ぶん

の意
い

見
けん

の主
しゅ

張
ちょう

） でも、… 

⑤（まとめ）            だから、私
わたし

は××の方
ほう

がいいと思
おも

います。 

  



               一
いっ

般
ぱん

ビジネス日本
に ほ ん

語
ご

コース レッスン５ 

 Ⓒアルクオンライン日本語スクール 

 

 

プリント２ 

敬
けい

語
ご

（基
き

本
ほん

編
へん

） 

どの敬
けい

語
ご

が間
ま

違
ちが

っているか、考
かんが

えてみよう！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                  

     

 

    

 

                

                                      

 

 

 

 

  

  

私
わたし

がお持
も

ちになってい

たします。 おコピーを先
さき

に取
と

らせても

らってもいいですか？ 

 釜
かま

渕
ぶち

優
ゆう

子
こ

『しごとの日本
にほん

語
ご

 ビジネスマナー編
へん

』（アルク）より 

①  

部
ぶ

長
ちょう

、今日
き ょ う

は取
とり

引
ひき

先
さき

にお

行
い

きなさいますか？ 

②  

③  

×（取
とり

引
ひき

先
さき

から田
た

中
なか

課
か

長
ちょう

に電
でん

話
わ

ですが、田
た

中
なか

課
か

長
ちょう

は今
いま

いません） 

課
か

長
ちょう

さんはご不
ふ

在
ざい

です。 

 

×（取
とり

引
ひき

先
さき

から田
た

中
なか

課
か

長
ちょう

に来
らい

客
きゃく

です。課
か

長
ちょう

に知
し

らせに行
い

きます。） 

          課
か

長
ちょう

、お客
きゃく

様
さま

が伺
うかが

いました。 

 
④  ⑤  
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いっ
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敬
けい

語
ご

の復
ふく

習
しゅう

 ～ビジネスでよく使
つか

う動
どう

詞
し

～ 

１.（  ）の中
なか

の言
こと

葉
ば

に注
ちゅう

目
もく

して、尊
そん

敬
けい

語
ご

で言
い

い直
なお

しましょう。 

①（言
い

います）何
なん

と言
い

いましたか→ 

②（見
み

ます）この資
し

料
りょう

、見
み

ましたか→ 

③（知
し

っています）明日
あ す

の予
よ

定
てい

を知
し

っていますか→ 

④（します）もう確
かく

認
にん

しましたか→ 

⑤（行
い

きます・来
き

ます・います）いつ行
い

きますか。→ 

●その他
ほか

の動
どう

詞
し

  取
とり

引
ひき

先
さき

のＡさんといつ会
あ

いますか。→ 

         この仕
し

事
ごと

を受
う

けますか。→ 

 

２.（  ）の中
なか

の言
こと

葉
ば

に注
ちゅう

目
もく

して、謙
けん

譲
じょう

語
ご

で言
い

い直
なお

しましょう。 

①（言
い

います）わたくし、〇〇と言
い

います。→ 

②（聞
き

きます）きのう、そのお話
はなし

を聞
き

きました。→ 

③（見
み

ます） いただいた資
し

料
りょう

を見
み

ました。→ 

④（します） よろしくお願
ねが

いします。→ 

⑤（います） 明日
あ す

は終
しゅう

日
じつ

会
かい

議
ぎ

室
しつ

にいます。→ 

⑥（行
い

きます・来
き

ます） 今日
き ょ う

中
じゅう

に行
い

きます。→ 

⑦（もらいます） その資
し

料
りょう

はもらいました。→ 

⑧（あげます） よろしかったら、コピーをあげましょうか。→ 

●その他
ほか

の動
どう

詞
し

 その件
けん

については私
わたし

から話
はな

します。→ 

        きのう、田
た

中
なか

さんに会
あ

いました。→ 

 


